INSTRUCTIUNI nr. 82 din 29 martie 2010 privind organizarea si desfasurarea
activitatii de eliberare a apostilei pentru actele oficiale administrative, cu
modificdrile si completarile ulterioare

EMITENT: MINISTERUL ADMINISTRATIEI $I INTERNELOR
Data intririi in vigoare: 21 Mai 2010

Forma consolidati valabili la data de 05 lanuarie 2018

Avand in vedere art. 2 din Ordonanta Guvernului nr. 66/1999 pentru aderarea
Roméniei la Conventia cu privire la suprimarea cerintei supralegalizdrii actelor
oficiale strdine, adoptatda la Haga la 5 octombrie 1961, aprobatd prin Legea nr.
52/2000, cu modificadrile ulterioare,

in temeiul prevederilor art. 7 alin. (4) din Ordonanta de urgentada a
Guvernului nr. 30/2007 privind organizarea si functionarea Ministerului
Administratiei si Internelor, aprobatd cu modificdri prin Legea nr. 15/2008, cu
modificdrile si completarile ulterioare,

ministrul administratiei si internelor emite urmatoarele instructiuni:

CAP. I
Dispozitii generale
ART. 1

Prezentele instructiuni stabilesc cadrul legal privind organizarea si
desfdasurarea activitdtii de eliberare a apostilei de catre institutiile
prefectului.

ART. 2

(1) Activitatea de eliberare a apostilei de cdtre institutiile prefectului se
realizeaza potrivit competentelor stabilite la art. 2 din Ordonanta Guvernului
nr. 66/1999 pentru aderarea Romdniei la Conventia cu privire la suprimarea
cerintel supralegalizdrii actelor oficiale strdine, adoptata la Haga la 5
octombrie 1961, aprobatd prin Legea nr. 52/2000, cu modificarile ulterioare, si
in limitele prevazute de Conventia de la Haga cu privire la suprimarea cerintei
supralegalizdrii actelor oficiale straine, adoptatd la Haga la 5 octombrie 1961,
denumitda in continuare Conventie.

(2) Lista statelor semnatare ale Conventiei este prevdzutd in anexa nr. 1.

(3) Lista statelor semnatare ale Conventiei cu care statul romdn a incheiat
conventii, tratate sau acorduri privind asistenta juridicd in materie civila este

prevazutd iIn anexa nr. 2.

ART. 3

(1) In sensul prevederilor art. 2 alin. (1), institutiile prefectului
elibereaza apostila cu privire la actele oficiale administrative, denumite in
continuare acte.

(2) Apostila se elibereaza pentru acte emise de autoritdti ale administratiei
publice centrale sau locale, precum si de alte organe de autoritate
administrativa din Romdnia, care organizeazd o activitate de interes public, in
cadrul unor competente stricte stabilite prin lege, pentru scopurile prevazute la
art. 5 alin. 2 din Conventie.

(3) Institutiile prefectului nu elibereaza apostila pentru actele prevazute
la art. 1 alin. 2 1it. a), c¢) si d) si alin. 3 din Conventie, respectiv pentru
copii ale actelor oficiale administrative.

(4) Eliberarea apostilei este refuzatad daca:

a) actul este destinat utilizdrii pe teritoriul unui stat care nu este parte
a Conventiei;

b) continutul actului nu este lizibil;

c) actul este completat sau semnat cu creion;

d) actul nu prezinta elementele de sigurantd prevazute de lege sau acestea
sunt deteriorate;

e) actul prezintd completdri sau corecturi neconfirmate oficial;



f) actul este plastifiat;

g) semnatura sau stampila pe care actul le poartada nu poate fi validata ori nu
corespunde specimenelor aflate in baza de date cuprinzand numele si specimenele
de semnatura si de stampila corespunzatoare persoanelor din cadrul institutiilor
implicate;

h) abrogata;

i) nu sunt depuse documentele prevazute de prezentele instructiuni;

j) exista suspiciunea legitimd cd actul este fals.

(5) Lista principalelor categorii de acte dintre cele prevazute la alin. (2)
se intocmeste si se actualizeaza de Ministerul Afacerilor Interne, prin Directia
generald pentru relatiile cu institutiile prefectului, denumitd in continuare
structurda coordonatoare, si se publicd pe site-ul Ministerului Afacerilor
Interne.

(6) In vederea actualizdrii listei prevazute la alin. (5), institutiile
prefectului transmit de indatada structurii coordonatoare o copie a actului pentru
care se solicita eliberarea apostilei, daca acesta nu se regaseste in lista.

ART. 4

(1) Activitatea de eliberare a apostilei se desfdsoard prin intermediul
biroului organizat in cadrul institutiilor prefectului, denumit in continuare
birou apostila.

(171) Apostila se elibereaza prin Sistemul interoperabil centralizat pentru
evidenta apostilei eliberate de cdtre institutiile prefectului pentru actele
oficiale administrative, denumit in continuare aplicatie informatica. (2)
Institutia prefectului, prin biroul apostild, realizeazd urmdtoarele activitati:

a) primirea documentelor cerute de prezentele instructiuni pentru eliberarea
apostilei;

b) verificarea competentei institutiei prefectului;

c) inregistrarea cererii de eliberare a apostilei;

d) verificarea semndturii si a calitdtii in care a actionat semnatarul
actului pentru care se solicitd apostilarea si, dacad este cazul, a identitatii
sigiliului sau a stampilei de pe act;

e) completarea apostilei;

f) semnarea apostilei si aplicarea stampilei cu stemd;

g) eliberarea apostilei.

CAP. 1T

Procedura de eliberare a apostilei

SECTIUNEA 1

Primirea documentelor

ART. 6

(1) In cadrul biroului apostild se realizeazd stabilirea identitatii
solicitantului.

(2) Aplicarea apostilei poate fi solicitata de:

a) titularul actului;

b) sotul/sotia titularului actului ori o rudd pdnd la gradul II cu titularul
actului, inclusiv;

c) altd persoana fizica ce prezintd, dupad caz, procura autenticad sau
Imputernicire avocatiald ori un contract avand ca obiect realizarea in numele
titularului a procedurilor necesare pentru eliberarea apostilei;

d) o persoand juridicd ce a incheiat cu titularul actului, cu sotul/sotia
titularului actului ori cu o rudd péna la gradul II cu titularul actului, cu o
alta persoand fizicd, ce prezintad procura notariald, un contract avand ca obiect
realizarea in numele acestuia a procedurilor necesare pentru eliberarea
apostilei, prin reprezentant care prezintd delegatie in acest sens;

e) o misiune diplomatica sau un oficiu consular in Romdnia al unui stat
semnatar al Conventiei, dacd aceasta/acesta poate asigura transmiterea prin
corespondentada atdt a documentelor necesare eliberdrii apostilei la institutia
prefectului competentd, cét si a actelor pentru care s-a eliberat apostila catre



titularul acestora.

(3) In cazul in care titularul actului este minor, se ia in considerare
contractul incheiat cu unul dintre parinti, o rudd péna la gradul II inclusiv sau
cu tutorele.

(4) In cazul in care se solicitd eliberarea apostilei pentru un document al
uneil persoane decedate, farda mostenitori legali sau testamentari cu domiciliul
ori resedinta in Romdnia, solicitantul completeaza o declaratie pe propria
raspundere in acest sens.

(5) In cazul in care procura autenticad prevazuta la alin. (2) 1lit. c) a fost
intocmitd pe teritoriul unui alt stat, este necesar ca aceasta sa fie tradusa in
limba roména si legalizata.

(6) Personalul din cadrul biroului apostila poate solicita ca procura
notariala sa fie apostilatd de autoritdatile competente ale statului pe al carui
teritoriu a fost intocmita.

ART. 7

(1) In vederea eliberdrii apostilei, solicitantul are obligatia de a
prezenta:

a) o cerere, indiferent de numarul actelor apartindnd aceluiasi titular
pentru care se solicitd eliberarea apostilei;

b) actul de identitate;

c) certificatul de cdsatorie ori actul de divort sau actul prin care se face
dovada schimbdrii numelui si/sau a prenumelui ori a intervenirii unor modificari
in ceea ce priveste data nasterii ori o declaratie de notorietate autenticad, daca
este cazul;

d) actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei, in original;

e) abrogata.

(2) In cazul in care se solicitd eliberarea apostilei pentru acte apartinand
mai multor titulari, solicitantul trebuie sa completeze cédte o cerere pentru
fiecare titular de act.

(3) In cazul in care solicitantul nu este titularul actului pentru care se
solicitd eliberarea apostilei, acesta trebuie sa prezinte, dupa caz, si
urmdatoarele:

a) actul de identitate;

b) procura notarialad, imputernicirea avocatiald sau delegatia si contractul
de prestdri servicii cerute potrivit art. 6 alin. (2) 1lit. c) si d).

(4) In lipsa actului de identitate emis de autoritidtile roméne, solicitantul
poate prezenta un document similar, emis de institutii sau autoritdti publice din
statul, altul decdt Romédnia, in care are domiciliul sau resedinta, ori
pasaportul, aflate in termen de valabilitate.

(5) Modelul cererii prevadzute la alin. (1) 1lit. a) este prezentat in anexa
nr. 3.

ART. 8

Solicitantii pot depune documentele si prin corespondentad, daca sunt

Iindeplinite urmatoarele conditii:

a) actul pentru care se solicita eliberarea apostilei este insotit de
documentele prevdazute la art. 6 si 7;

b) documentele sunt transmise printr-un serviciu de curierat rapid, cu
confirmare de primire;

c) contravaloarea cheltuielilor ocazionate de transmiterea actului si a
apostilei catre solicitant sunt suportate de cdtre acesta.

SECTIUNEA a 2-a

Verificarea competentei institutiei prefectului

ART. 9

(1) La primirea documentelor trebuie sda se verifice daca:

a) actul pentru care se solicita eliberarea apostilei este de natura celor
prevazute la art. 3 alin. (1);

b) este indeplinit unul dintre urmatoarele criterii:



1. titularul actului, sotul/sotia titularului actului ori o rudd pé&nad la
gradul II cu titularul actului, inclusiv, are domiciliul/ultimul domiciliu ori
resedinta in judetul in care isi are sediul institutia prefectului sesizatd; sau

2. sediul emitentului actului se afla in judetul in care isi are sediul
institutia prefectului sesizata;

c) actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei nu este deteriorat.

(2) Considerarea unul criteriu sau a altula trebuie sda se faca iIn favoarea
solicitantului.

(3) Prin exceptie de la prevederile alin. (1) 1lit. b), in cazul in care se
solicitd eliberarea apostilei pentru certificate de stare civila sau certificate
de cazier judiciar, solicitantul se poate adresa oricdrei institutii a
prefectului.

(4) In perioada de derulare a proiectului «Sistem interoperabil centralizat
pentru evidenta apostilei eliberate de catre institutiile prefectului pentru
actele oficiale administrative», prin exceptie de la prevederile alin. (1) 1lit.
b), cererile de eliberare a apostilei formulate de cdtre persoanele prevazute la
art. 6 alin. (2) 1lit. d) pot fi depuse atédt la Institutia Prefectului -
Municipiul Bucuresti, cédt si la Institutia Prefectului - Judetul Ilfov.

(5) Documentele preluate de misiunile diplomatice si oficiile consulare ale
Roméniei de la solicitanti aflati in afara granitelor statului romdn se transmit,
fara a se face aplicarea criteriilor prevazute la alin. (1) 1lit. b), Institutiei
Prefectului - Municipiul Bucuresti, care, dupd eliberarea apostilei, le remite
misiunii diplomatice ori oficiului consular. Operatiunile privind transmiterea si
restituirea documentelor se realizeazad prin Ministerul Afacerilor Externe.

SECTIUNEA a 3-a

Inregistrarea cererii de eliberare a apostilei

ART. 10

In cadrul biroului apostild se asigura:

a) inregistrarea cererii depuse de solicitant, daca sunt indeplinite
conditiile prevazute in prezentele instructiuni;

b) verificarea actelor pentru care urmeazd sa se elibereze apostila din
punctul de vedere al integritatii fizice a acestora;

c) confruntarea datelor inscrise in act cu datele corespunzatoare din cererea
completatda de catre solicitant;

d) inregistrarea in aplicatia informatica a datelor preluate din documentele
prezentate de catre solicitant.

ART. 11

In cazurile prevazute la art. 6 alin. (2) 1lit. e) si la art. 8, in aplicatia
informaticd, in cémpul «Observatii», se mentioneazad faptul cd documentele au fost
transmise prin corespondentd, posta sau curierat.

SECTIUNEA a 4-a
Procedura de verificare

ART. 12

(1) Dupa verificarea competentei, potrivit prevederilor art. 9, si inainte de
efectuarea operatiilor prevazute la art. 10, se verificd semndtura, calitatea in
care a actionat semnatarul actului si, daca este cazul, identitatea sigiliului
sau a stampilei de pe actul pentru care se solicitd eliberarea apostilei.

(2) Verificarea prevazuta la alin. (1) presupune efectuarea, dupa caz, a
urmatoarelor activitdti:

a) verificarea vizuald simpld a semnaturii si a stampilei de pe act prin
compararea cu specimenul de semnaturd, respectiv specimenul de stampild existente
la biroul apostila;

b) verificarea existentei elementelor de siguranta a actului;

c) verificarea vizualada simplda a semnaturii si a stampilei reprezentantului
institutiei implicate de pe actul de apostilat sau de pe un alt document emis de
institutia implicatd si care are ca obiect atestarea semnaturii, a calitdtii in



care a actionat semnatarul actului si, dacd este cazul, a identitdtii sigiliului
sau a stampilei de pe actul pentru care se solicitd eliberarea;

d) verificarea prin alte metode.

(3) Dupad verificarea actului, in aplicatia informaticd, in campul
«Observatii», se noteaza date cu privire la modul in care s-a realizat
verificarea semnaturii, a calitdatii in care a actionat semnatarul actului si,
daca este cazul, a identitdtii sigiliului sau a stampilei de pe actul pentru care
se solicitd eliberarea apostilei.

ART. 13

(1) In sensul prevederilor art. 12 alin. (2) 1lit. c), prin institutii
implicate se intelege, dupd caz:

a) institutia/autoritatea/organizatia emitentd;

b) o altd institutie/autoritate/organizatie de la nivel central sau local
care atestd semndtura, calitatea in care a actionat semnatarul actului si, daca
este cazul, identitatea sigiliului sau a stampilei de pe actul pentru care se
solicitd eliberarea apostilei.

(2) Lista institutiilor implicate se intocmeste si se actualizeaza de
Ministerul Administratiei si Internelor, prin structura coordonatoare, si se
publicd pe site-ul Ministerului Administratiei si Internelor.

(3) Ministerul Administratiei si Internelor, prin structura coordonatoare,
intocmeste baza de date cu numele si specimenele de semnaturd si de stampila
corespunzatoare persocanelor din cadrul institutiilor implicate de la nivel
central, desemnate de conducerea acestor institutii sda ateste semnatura,
calitatea in care a actionat semnatarul actului si, daca este cazul, identitatea
sigiliuluil sau a stampilei de pe actul pentru care se solicita eliberarea
apostilei.

(4) Informatiile cuprinse 1n baza de date prevazuta la alin. (3) se pun la
dispozitia institutiilor prefectului - biroul apostila si se actualizeaza
periodic de Ministerul Administratiei si Internelor, prin structura
coordonatoare.

ART. 14

(1) In vederea realizdrii verificdrii prevdzute la art. 12, se organizeazd in
cadrul fiecdrei institutii a prefectului, prin biroul apostila, baza de date
cuprinzand numele si specimenele de semndturad si de stampila corespunzdtoare
persoanelor din cadrul institutiilor implicate, desemnate de conducerea acestora
sd ateste semndtura, calitatea in care a actionat semnatarul actului si, daca
este cazul, identitatea sigiliului sau a stampilei de pe actul pentru care se
solicitd eliberarea apostilei.

(2) Datele prevazute la alin. (1) se actualizeazad prin grija:

a) institutiei prefectului, pentru institutiile implicate care au sediul in
judetul respectiv sau in municipiul Bucuresti, dupd caz;

b) Ministerului Administratiei si Internelor, prin structura coordonatoare,
in cazul institutiilor implicate de la nivel central.

(3) Evidenta specimenelor de semnaturd si de stampild se realizeazd pe suport
hértie si/sau in format electronic.

(4) Daca biroul apostild intdmpina dificultdti in obtinerea specimenului de
semnatura sau de stampild pe care un act 1l poartd sau daca se apreciaza cad sunt
necesare informatii suplimentare, institutia prefectului se poate adresa
institutiei implicate, direct sau prin intermediul Ministerului Administratiei si
Internelor - structura coordonatoare.

ART. 15

(1) In situatia in care actul pentru care s-a solicitat eliberarea apostilei
nu a fost emis pe teritoriul judetului in care isi are sediul institutia
prefectului sau al municipiului Bucuresti, dupd caz, biroul apostila efectueaza
procedura de verificare in colaborare cu biroul apostila din judetul sau
municipiul Bucuresti, in care se afld sediul emitentului.

(2) Prefectii dispun mdsurile necesare asigurarii unei colabordari rapide si
eficiente intre birourile apostila.



ART. 16

(1) Abrogat.

(2) Verificarea datelor cuprinse intr-o apostila eliberatad de institutiile
prefectuluil se realizeaza de cdtre orice persoana interesatd prin accesarea
Registrului national electronic al apostilelor, constituit cu respectarea
prevederilor art. 7 din Conventie si gestionat de Ministerul Afacerilor Interne,
prin structura coordonatoare.

(271) Completarea informatiilor cuprinse in Registrul national electronic se
face prin preluarea automatda a datelor introduse la nivelul birourilor apostilsa,
in cadrul aplicatiei informatice "Sistem interoperabil centralizat pentru
evidenta apostilei eliberate de cdtre institutiile prefectului pentru actele
oficiale administrative."

SECTIUNEA a 5-a

Completarea apostilei

ART. 17

(1) Apostila si anexa la aceasta sunt generate de aplicatia informatica.

(2) In vederea generdrii apostilei si a anexei se completeazd campurile
specifice din aplicatia informaticad prin introducerea datelor preluate din
documentele prezentate de cdatre solicitant si folosindu-se scrierea cu
diacritice.

(3) In campurile corespunzdtoare din aplicatia informaticd se va inscrie
mentiunea «n/a» dacd actul poartd numele emitentului si numdr de inregistrare,
dar se afla in una sau mai multe dintre situatiile de mai jos:

a) nu are inscris numele semnatarului;

b) nu are inscrisa calitatea semnatarului;

c) nu poarta stampila emitentului.

(4) In cazul actelor in care sunt inscrise numele a 2 titulari, in campul
aferent se vor inscrie numele ambilor titulari, dupa cum urmeaza:

a) certificate de cdsdtorie - se vor inscrie numele ambilor soti, dobdndite
in urma casatoriei;
b) certificat de divort - se vor inscrie numele ambilor soti, dobadndite in

urma divortului.

(5) Codul apostilei are urmatoarea structura AA/xyzw/xy, in care:

a) AA reprezintd denumirea abreviatd a judetului/municipiului Bucuresti,
scrisd cu litere majuscule;

b) xyzw reprezintd numarul cererii, scris cu cifre arabe;

c) xy reprezinta numdrul de ordine al actului, scris cu cifre arabe.

(6) In cazul in care o persoand solicitd eliberarea apostilei pentru un
singur act, structura codului apostilei este AA/xyzw/1.

ART. 18

(1) Apostila si anexa la aceasta se imprima pe hartie alba standard, format
A4, utilizédndu-se cerneala color.

(2) Modelul apostilei eliberate de catre institutiile prefectului este
prevazut in anexa nr. 4.

SECTIUNEA a 6-a

Semnarea apostilei si aplicarea stampilei cu stema

ART. 19

(1) Apostila se semneaza de catre subprefectul desemnat prin ordin al
prefectului.

(2) In situatia in care subprefectul se afld in imposibilitate, apostila se
semneazda de una dintre cele doud persoane imputernicite prin ordin al prefectului
sda 11 inlocuiasca pe subprefect, de reguld, persoane care au studii superiocare in
domeniul stiintelor juridice.

(3) Dupd semnarea apostilei, subprefectul/persoana imputernicitd aplica
stampila cu stemd a institutiei prefectului.

ART. 20



(1) Numele si specimenele de semnaturad ale persocanelor desemnate de prefect
sd semneze apostila se comunicd Ministerului Administratiei si Internelor -
structura coordonatoare.

(2) Eventualele modificdri cu privire la persoanele desemnate se efectueaza
numai in situatii motivate si cu anuntarea prealabild a Ministerului
Administratiei si Internelor - structura coordonatoare.

SECTIUNEA a 7-a

Eliberarea apostilei

ART. 21

(1) Apostila, completatd potrivit prezentelor instructiuni, se anexeaza la
actul oficial pentru care a fost eliberatd si este valabila numai insotita de
acesta.

(2) Apostila se ataseaza la act, iar in zona comuna celor douada documente,
rezultatd prin capsare, se aplica stampila cu stemd a institutiei prefectului,
jumatate pe apostild, iar cealaltda jumdatate pe act.

(3) In cazul in care se solicitd eliberarea unei noi apostile pentru un act
apostilat, apostila antericard se indepdrteazda si se arhiveaza, iar in céampul
«Observatii» din aplicatia informaticada se face referire la apostila anterioara.

ART. 2171

(1) Dupa completarea apostilei potrivit art. 17 si 18, aceasta poate fi
eliberatd, la cererea solicitantului, si in format electronic.

(2) In cazul prevazut la alin. (1), dupa scanarea apostilei, fisierul PDF va
fi semnat electronic cu certificat digital calificat de catre operatorul din
cadrul biroului apostild desemnat prin ordin al prefectului.

(3) In situatia in care operatorul din cadrul biroului apostild se afld in
imposibilitate, fisierul PDF va fi semnat electronic cu certificat digital
calificat de catre persoana desemnata prin dispozitia conducatorului structurii
coordonatoare.

ART. 22
(1) Cu ocazia eliberdrii apostilei, in cererea depusd de solicitant se va
completa:

a) numdrul de acte pentru care se elibereazad apostila - de catre
reprezentantul biroului apostild;

b) rubrica corespunzatoare datei eliberdrii, respectiv semndturii de primire
- de cdtre solicitant.

(2) Cererea depusa de catre solicitant la biroul apostild se retine.

(3) Prelucrarea cererilor si eliberarea apostilelor se fac potrivit
programului de lucru, in functie de capacitatea de prelucrare a cererilor,
respectiv durata necesara verificdrii actelor.

ART. 23

In situatiile prevazute la art. 6 alin. (2) 1lit. e) si art. 8, in rubrica
aferentd semndturii de primire se mentioneaza faptul cd actul s-a transmis prin
corespondenta si se inscrie numdrul formularului de confirmare a primirii actului
de catre solicitant sau, dupa caz, se ataseazda la cerere formularul de
preluare/expediere completat de firma de curierat.

CAPITOLUL TIT

Dispozitii speciale

ART. 24

(1) Personalul desemnat sa desfdsoare activitatea in cadrul biroului apostila
asigura indrumarea persoanelor interesate, in vederea familiarizdarii acestora cu
procedura eliberdrii apostilei pentru actele oficiale administrative.

(2) Fisele postului pentru persoanele care desfdsoara activitdtile prevazute
la art. 4 alin. (2) se completeazada in mod corespunzator.

ART. 25

Prefectii dispun masuri cu privire la:

a) organizarea activitatii de eliberare a apostilei si asigurarea conditiilor
necesare, atadt din punctul de vedere al dotdrii corespunzatoare, cat si al



securizdarii spatiului in care se desfdsoarada aceastd activitate;

b) garantarea si protejarea drepturilor si libertdtilor fundamentale ale
persoanelor fizice cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal,
potrivit Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,

modificarile si completdrile ulterioare.

ART. 26

Termenul de pastrare a documentelor retinute potrivit art. 22 alin. (2),
respectiv a datelor inregistrate in aplicatia informatica este de 10 ani.

CAPITOLUL IV

Dispozitii finale

ART. 27

In termen de 15 zile de la data intrdrii in vigoare a prezentelor
instructiuni, institutiile prefectului:

a) transmit la Ministerul Administratiei si Internelor - structura
coordonatoare:

cu

1. datele de legatura ale biroului apostila consténd in numdrul de telefon,
numdarul de fax si adresa de e-mail, in vederea publicdrii pe pagina de internet

Ministerului Administratiei si Internelor;

2. lista cu numele si numerele de telefon ale persoanelor care lucreaza in

cadrul biroului apostila;

b) afiseaza la sediul institutiei prefectului, intr-un spatiu accesibil
publicului, si publicd pe site-ul institutiei prefectului urmdtoarele:

1. textul Conventiei;

2. lista statelor semnatare ale Conventiei;

3. lista statelor semnatare ale Conventiei cu care Romédnia a incheiat
conventii, tratate sau acorduri privind asistenta juridicd in materie civila;

4. prevederile art. 6-9 din prezentele instructiuni;

abrogat;

modelul de cerere;

numdarul camerei unde este organizatd activitatea biroului apostila;

o ~J oy ul

programul pentru primirea/eliberarea documentelor;

9. numerele de telefon care pot fi apelate pentru obtinerea de informatii
suplimentare, adresa postala pentru corespondenta scrisa, precum si adresa de
mail pentru corespondenta electronica.

ART. 28

Abrogat.

ART. 29

Anexele nr. 1-4 fac parte integrantd din prezentele instructiuni.

ART. 30

(1) Prezentele instructiuni se publicd in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, si intrad in vigoare in termen de 45 de zile de la data publicarii.

(2) Prevederile art. 16 alin. (2) se aplicd de la data implementdrii
Registrului national electronic al apostilelor, care va fi anuntata public de
Ministerul Administratiei si Internelor.

(3) La data intrarii in vigoare a prezentelor instructiuni se abroga
Instructiunile ministrului administratiei si internelor nr. 351/2004 privind

organizarea si desfdsurarea activitdtii de aplicare a apostilei, nepublicate¥*).

Ministrul administratiei
si internelor,
Vasile Blaga
Bucuresti, 29 martie 2010.
Nr. 82.



ANEXA 1
LISTA
statelor semnatare ale Conventiei*1)

*1) In tabel sunt mentionate statele care au semnat Conventia (Conventia cu
privire la suprimarea cerintei supralegalizdrii actelor oficiale strdaine,
adoptata la Haga la 5 octombrie 1961); unele dintre acestea sunt membre ale
Conferintei de la Haga de Drept International Privat si semnatare ale Conventiei,
iar altele doar semnatare ale Conventiei; pentru actualizarea listei statelor
semnatare ale Conventiei se va accesa site-ul Conferintei de Drept International
Privat: www.hcch.net

Republica Africa de Sud, Republica Albania, Statele Unite ale Americii,
Principatul Andorra, Antigua si Barbuda, Republica Argentiniand, Republica
Armenia, Comunitatea Australiand, Republica Austria, Republica Azerbaidjan,
Comunitatea Bahamas, Regatul Bahrain, Barbados, Republica Belarus, Regatul
Belgiei, Belize, Bosnia-Hertegovina, Republica Botswana, Republica
Federativa a Braziliei, Statul Brunei Darussalam, Republica Bulgaria,
Republica Burundi, Republica Capului Verde, Republica Cehda, Republica Chile,
Republica Cipru, Republica Populara Chineza (Hong Kong si Macao), Republica
Columbia, Insulele Cook, Republica Coreea, Republica Costa Rica, Republica
Croatia, Regatul Danemarcei, Comunitatea Dominica, Republica Dominicana,
Republica Ecuador, Confederatia Elvetiand, Republica El-Salvador, Republica
Estonia, Republica Insulelor Fiji, Republica Finlanda, Republica Franceza,
Georgia, Republica Federala Germania, Republica Elend, Grenada, Republica
Honduras, Republica India, Republica Irlanda, Republica Islanda, Statul
Israel, Republica Italiana, Japonia, Republica Kazahstan, Kosovo, Republica
Kirgizd, Regatul Lesotho, Republica Letonia, Republica Liberia, Principatul
Liechtenstein, Republica Lituania, Marele Ducat al Luxemburgului, Republica
Macedonia, Republica Malawi, Republica Malta, Regatul Unit al Marii Britanii
si Irlandei De Nord, Regatul Maroc, Republica Insulelor Marshall, Republica
Mauritius, Statele Unite Mexicane, Republica Moldova, Principatul Monaco,
Mongolia, Republica Muntenegru, Republica Namibia, Republica Nicaragua,
Insulele Niue, Regatul Norvegiei, Noua Zeelanda, Olanda (Regatul Tarilor de
Jos), Sultanatul Oman, Republica Panama, Republica Paraguay, Peru, Republica
Poloneza, Republica Portughezd, Romédnia, Federatia Rusa, Federatia Sfantul
Kitts si Nevis, Sfanta Lucia, Sfantul Vincent si Grenadine, Statul
Independent Samoa, Serenisima Republica San Marino, Republica Democratd Sdo
Tome si Principe, Republica Serbia, Republica Seychelles, Republica Slovaca,
Republica Slovenia, Regatul Spaniei, Regatul Suediei, Republica Suriname,
Regatul Swaziland, Republica Orientala A Uruguayului, Republica Uzbekistan,
Republica Tadjikistan, Regatul Tonga, Republica Trinidad-Tobago, Republica
Turcia, Ucraina, Republica Ungara, Republica Vanuatu, Republica Bolivariana
a Venezuelei







ANEXA 2
LISTA
statelor semnatare ale Conferintei de Drept
International Privat de la Haga cu care
Roménia a incheiat conventii, tratate sau acorduri privind asistenta
juridica in materie civilad, care prevad scutirea de orice legalizare

Republica Albania Tratat intre Republica Populard Roména si Republica Populara
Albania privind asistenta juridica in cauzele civile, familiale
si penale, ratificat prin Decretul nr. 463/1960, publicat in
Buletinul Oficial nr. 4/1961

"PARTEA I - Dispozitii generale"

"Art. 13. - Valabilitatea actelor

1. Actele care au fost intocmite sau certificate de un organ de
stat sau de cdtre o persoana oficialad pe teritoriul uneia din
Partile Contractante, in limitele competentei lor, in forma
stabilita de lege si prevazute cu sigiliu oficial, sunt
valabile pe teritoriul celeilalte Parti Contractante fdra vreo
altda certificare. Aceasta se referd de asemenea si la
semnaturile care sunt legalizate conform prevederilor legale
ale uneia din Partile Contractante.

2. Actele care pe teritoriul unei Parti Contractante se
considera ca fiind acte oficiale, sunt socotite si pe
teritoriul celeilalte Parti Contractante ca avand forta
probatorie a actelor oficiale."

Potrivit Notei verbale nr. 375/19.12.2007 a Ambasadei Albaniei
la Bucuresti, art. 13 prevede scutirea de legalizare si orice
formalitate echivalentd pentru toate actele oficiale.

Republica Austria Conventie intre Republica Socialista Romé&nia si Republica
Austria cu privire la asistenta juridicd in materia dreptului
civil si de familie si la valabilitatea si transmiterea
actelor, ratificatd prin Decretul nr. 1.179/1968, publicatd in
Buletinul Oficial nr. 4/1968

"CAPITOLUL V - Valabilitatea si transmiterea actelor

Art. 25

1. Actele eliberate de o instanta judecdtoreasca sau de o
autoritate administrativa a unui stat contractant in limitele
competentei sale si prevazute cu semnaturda oficiala si cu
sigiliul oficial vor avea si in fata instantelor judecatoresti
si a autoritdatilor administrative ale celuilalt stat




contractant puterea probatorie a actelor oficiale. Aceasta
prevedere este valabila si pentru alte acte carora, potrivit
dispozitiilor legale ale statuluil contractant pe teritoriul
caruia au fost eliberate, le este atribuita puterea probatorie
a actelor oficiale.

2. Aceasta putere probatorie o va avea si legalizarea
semnaturii pe un act sub semndtura privatd, facutd de catre o
instantd judecdtoreasca sau de catre o autoritate
administrativda a unuia dintre statele contractante ori de un
notar public austriac.

Art. 26

Actele prevazute la articolul 25 punctul 1 si legalizarea
prevazutda la articolul 25 punctul 2 nu au nevoie de nicio alta
certificare pentru a fi folosite in fata instantelor
judecatoresti si a autoritdatilor administrative ale celuilalt
stat contractant."

Regatul Belgiei

Conventie intre Republica Socialistd Romé&nia si Regatul Belgiei
privind asistenta juridica in materie civila si comercials,
ratificatd prin Decretul nr. 368/1976, publicatd in Buletinul
Oficial nr. 93/1976

"CAPITOLUL III - Scutirea de legalizare

Art. 14

Documentele care emana de la autoritdatile judiciare ale unuia
dintre cele douada state si care poarta sigiliul acestora, precum
si documentele cdrora le atestd certitudinea datei, realitatea
semnaturii sau conformitatea cu originalul, sunt scutite de
orice legalizare atunci cand trebuie sa fie folosite pe
teritoriul celuilalt stat.

CAPITOLUL IV - Transmiteri in materie de acte de stare civila
Art. 15

Autoritatile competente ale fiecdruia dintre cele douada state
transmit fara cheltuieli autoritdtilor competente ale celuilalt
stat, la cerere si dupd caz, certificate de stare civila
romane, copiil sau extrase ale oricdrui act de stare civila
belgian, precum si copii ale hotdradrilor date in materie de
stare civila, atunci cadnd aceste documente privesc cetdtenii
statului solicitant si care sunt cerute intr-un interes
administrativ suficient motivat. Aceste documente sunt scutite
de orice legalizare."

Bosnia si Hertegovina
- prin declaratie de

Tratat dintre Republica Populara Romé&nad si Republica Populara
Federativa Iugoslavia privind asistenta juridica, ratificat




succesiune

prin Decretul nr. 24/1961, publicat in Buletinul Oficial

nr. 6/1961

"CAPITOLUL V - Actele

Art. 47

1. Actele publice care au fost intocmite sau eliberate de catre
un organ sau o persoana oficialda a unei Parti Contractante, in
limitele competentei lor vor fi prevdzute cu sigiliul oficial
si semndtura, pot fi folosite in fata organelor celeilalte
Parti Contractante fadra vreo alta certificare sau legalizare.
Aceastd prevedere se aplicd si actelor private care au fost
legalizate de organele sau persoanele oficiale competente.

2. Prevederile punctului 1 sunt aplicabile si in ce priveste
copiile actelor publice sau private care au fost certificate de
organele sau persoanele oficiale competente.

Art. 48

Acte publice eliberate de organele si persoanele oficiale
competente ale unor Parti Contractante au pe teritoriul
celeilalte Parti Contractante aceeasi forta probatorie ca si
actele eliberate de organele si persoanele oficiale proprii."

Republica Bulgaria

Tratat dintre Republica Populard Romé&nd si Republica Populara
Bulgaria privind asistenta juridicd in acuzele civile,
familiale si penale, ratificat prin Decretul nr. 109/1959,
publicat in Buletinul Oficial nr. 11/1959

"PARTEA I - Dispozitii generale"

"Art. 13 - Valabilitatea actelor

1. Actele care au fost intocmite sau certificate de un organ de
stat sau de cdtre o persoana oficiala pe teritoriul uneia din
Partile Contractante, in limitele competentei lor, in forma
stabilita de lege si prevazute cu sigiliul oficial, sunt
valabile pe teritoriul celeilalte Parti Contractante fara vreo
alta certificare. Aceasta este valabil si pentru semndturile
care sunt legalizate conform prevederilor legale ale uneia din
Partile Contractante.

2. Actele care pe teritoriul unei Parti Contractante se
considera ca fiind acte oficiale, sunt socotite si pe
teritoriul celeilalte Parti Contractante ca avand forta
probatorie a actelor oficiale."

Republica Ceha

Tratat dintre Roménia si Republica Ceha privind asistenta
judiciara in materie civild, semnat la Bucuresti la 11 iulie
1994, ratificat prin Legea nr. 44/1995, publicat in Monitorul
Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 106 din 31 mai 1995




"CAPITOLUL III - Acte oficiale

Art. 23 - Valabilitatea actelor

1. Actele care emanad de la autoritatile competente ale uneia
dintre partile contractante, precum si actele sub semndatura
privatad, cdrora acestea le dau data certa si le atesta
autenticitatea semnaturii, sunt valabile pe teritoriul
celeilalte parti contractante fara vreo alta legalizare.
Aceastd dispozitie se aplica si cu privire la extrasele si
copiile de pe acte.

2. Actele mentionate la paragraful 1 au, pe teritoriul
celeilalte parti contractante, aceeasi fortad probantda ca si
actele de acelasi fel ale acestei din urma parti contractante."

Republica Populara
Chineza

Tratat de asistentd juridicad in materie civila si penala dintre
Romdnia si Republica Populara Chineza, ratificat prin Legea
nr. 12/1992, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei,

Partea I, nr. 32 din 3 martie 1992

"CAPITOLUL V - Alte prevederi

Art. 34 - Scutirea de legalizare

Documentele oficiale intocmite sau certificate de tribunale
ori alte institutii competente ale uneia dintre partile
contractante, pentru a fi folosite in fata tribunalelor si
altor institutii competente ale celeilalte parti contractante,
nu vor fi supuse cerintei legalizdarii, daca acestea sunt
prevazute cu sigiliu oficial."

Republica Croatia
- prin declaratie de
succesiune

Tratat dintre Republica Populara Romé&na si Republica Populara
Federativa Iugoslavia privind asistenta juridica, ratificat
prin Decretul nr. 24/1961, publicat in Buletinul Oficial

nr. 6/1961 (a se vedea: Bosnia si Hertegovina)

Republica Franceza

Conventie intre Republica Socialista Roménia si Republica
Franceza privind asistenta juridica in materie civila si
comerciald, ratificatd prin Decretul nr. 77/1975, publicatd in
Buletinul Oficial nr. 79/1975

"CAPITOLUL III - Forta probanta a actelor si scutirea de
legalizare"

"Art. 10

Inscrisurile care emand de la autoritdtile judiciare sau de la
alte autoritati competente ale unuia dintre state, precum si
inscrisurile cdrora acestea le dau datd certada, le atesta
autenticitatea semndturii sau conformitatea cu originalul, nu
au nevoie de nicio legalizare pentru a fi folosite pe




teritoriul celuilalt stat."

Republica Macedonia

Conventie intre Romania si Republica Macedonia privind
asistenta juridica in materie civila, semnatd la Bucuresti la
12 noiembrie 2003, ratificatd prin Legea nr. 356/2004,
publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 839
din 13 septembrie 2004

"CAPITOLUL I - Dispozitii generale"

"Art. 21 - Valabilitatea actelor

1. Actele in forma legala, intocmite sau certificate de o
instantd sau de alta autoritate competentd a uneia dintre
partile contractante, care poarta semnatura si sigiliul
acesteia, nu trebuie sa poarte o alta semnaturd si certificare
pentru a fi utilizate pe teritoriul celeilalte parti
contractante.

2. Dispozitiile paragrafului 1 se referd si la extrasele si
copliile de pe actele certificate de o instantd sau de o alta
autoritate competenta.

3. Actele oficiale intocmite pe teritoriul uneia dintre pdartile
contractante au pe teritoriul celeilalte parti contractante
aceeasi forta probantd ca si actele de acelasi fel ale acesteil
parti.

4. Orice persoana sau autoritate interesata a uneia dintre
partile contractante poate solicita, in caz de dubiu,
verificarea autenticitdtii actului de catre autoritatea
celeilalte parti contractante."

Republica Moldova

Tratat intre Romdnia si Republica Moldova privind asistenta
juridica in materie civila si penald, semnat la Chisindu la

6 iulie 1996, ratificat prin Legea nr. 177/1997, publicat in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 310 din

13 noiembrie 1997

"PARTEA a II-a - Cauze civile",

"CAPITOLUL II - Acte oficiale"

"Art. 22 - Valabilitatea actelor

1. Actele care emand de la autoritatile competente sau de la
alte institutii ale uneia dintre partile contractante, precum
si actele sub semndtura privatd, carora acestea le dau data
certa si le atestd autenticitatea semnaturii, sunt valabile pe
teritoriul celeilalte parti contractante fara vreo alta
legalizare. Aceastada dispozitie se aplica si cu privire la
extrasele si la copiile de pe aceste acte.

2. Actele mentionate la paragraful 1 au, pe teritoriul




celeilalte parti contractante, aceeasi fortd probanta ca si
actele de acelasi fel ale acestei din urma parti contractante."

Mongolia

Tratat dintre Republica Socialistda Romdnia si Republica
Populara Mongola cu privire la asistenta Jjuridica in cauzele
civile, familiale si penale, ratificat prin Decretul

nr. 415/1973, publicat in Buletinul Oficial nr. 116/1973
"CAPITOLUL I - Dispozitii generale

Art. 17 - Valabilitatea actelor

1. Actele eliberate de o institutie judiciarada sau de o
autoritate administrativd a unei parti contractante, 1in
limitele competentei sale si in forma stabilitda de legile in
vigoare la data emiterii lor, prevazute cu semnatura oficiala
si cu sigiliul oficial, vor avea, si in fata institutiilor
judiciare si a autoritdtilor administrative ale celeilalte
parti contractante, puterea probatorie a actelor oficiale.
Aceasta prevedere este valabila si pentru alte acte carora,
potrivit dispozitiilor legale ale partii contractante pe
teritoriul careia au fost eliberate, le este atribuita puterea
probatorie a actelor oficiale.

2. Aceeasl putere probatorie o va avea si legalizarea
semnaturii pe un act sub semndturd privata fdacuta de catre o
autoritate administrativa a uneia dintre partile contractante.
Art. 18

Pentru actele prevazute in articolul 17 punctul 1 si pentru
legalizarea prevazuta in articolul 17 punctul 2 nu este
necesara nicio alta certificare pentru a fi folosite in fata
institutiilor judiciare si a autoritdtilor administrative ale
celeilalte parti contractante."

Republica Muntenegru
- prin declaratie de
succesiune

Tratat dintre Republica Popularda Romé&nd si Republica Populara
Federativa Iugoslavia privind asistenta juridica, ratificat
prin Decretul nr. 24/1961, publicat in Buletinul Oficial

nr. 6/1961 (a se vedea: Bosnia si Hertegovina)

Republica Polona

Tratat intre Romdnia si Republica Polond privind asistenta
juridica si relatiile juridice in cauzele civile, semnat la
Bucuresti la 15 mai 1999, ratificat prin Ordonanta Guvernului
nr. 65/1999, aprobatd prin Legea nr. 33/2000, publicat in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 414 din 30 august
1999

"CAPITOLUL I - Dispozitii generale"

"Art. 6 - Valabilitatea actelor




1. Actele care emand de la instantele judecdtoresti sau de la
alte autoritati competente ale uneia dintre partile
contractante, prevazute cu sigiliul oficial si cu semnatura
persoaneil indreptdatite, pot fi folosite pe teritoriul
celeilalte parti contractante farda a fi nevoie de legalizare.
Aceastd dispozitie se aplica, de asemenea, copiilor legalizate,
extraselor si traducerilor unor astfel de acte.

2. Actele intocmite pe teritoriul unei parti contractante de
cdtre persoane fizice a caror semndatura a fost autentificata
pot fi folosite pe teritoriul celeilalte pdarti contractante
farda a fi necesarada legalizarea lor.

3. Actele mentionate la paragrafele 1 si 2 au, pe teritoriul
celeilalte parti contractante, aceeasi forta probantda ca si
actele de acelasi fel ale acestei din urma parti contractante."

Federatia Rusa
- prin declaratie de
succesiune

Tratat intre Republica Populara Roména si Uniunea Republicilor
Sovietice Socialiste privind acordarea asistentei juridice in
cauzele civile, familiale si penale, ratificat prin Decretul
nr. 334/1958, publicat in Buletinul Oficial nr. 30/1958
"SECTIUNEA I - Dispozitii generale"

"Art. 12 - Valabilitatea actelor

1. Actele care au fost intocmite sau certificate de
institutiile juridice sau de catre o persoana oficiala
(traducator oficial, expert etc.) pe teritoriul uneia din
Partile Contractante, in limitele competentei lor, in forma
stabilita de legile in vigoare si prevazute cu sigiliul
oficial, sunt valabile pe teritoriul celeilalte Parti
Contractante fara vreo altd certificare.

2. Actele care pe teritoriul unei Parti Contractante se
considera ca fiind acte oficiale, sunt socotite si pe
teritoriul celeilalte Parti Contractante ca avand forta
probatorie a actelor oficiale."

Republica Serbia
- prin declaratie de
succesiune

Tratat dintre Republica Populara Romdna si Republica Populara
Federativa Iugoslavia privind asistenta juridica, ratificat
prin Decretul nr. 24/1961, publicat in Buletinul Oficial

nr. 6/1961 (a se vedea: Bosnia si Hertegovina)

Republica Slovaca
- prin declaratie de
succesiune

Tratat intre Republica Populara Roména si Republica Cehoslovaca
privind asistenta juridicd in cauzele civile, familiale si
penale, ratificat prin Decretul nr. 506/1958, publicat in
Buletinul Oficial nr. 6/1959

"PARTEA I - Dispozitii generale"




"Art. 13 - Valabilitatea actelor

1. Actele care au fost intocmite sau certificate de un organ de
stat sau de cdtre o persoana oficiald pe teritoriul uneia din
Partile Contractante, in limitele competentei lor, in forma
stabilitd de legile in vigoare si prevazute cu sigiliul
oficial, sunt recunoscute ca valabile pe teritoriul celeilalte
Parti Contractante fard vreo alta certificare. Aceasta este
valabil si pentru semndaturile care sunt legalizate conform
prevederilor legale ale uneia din Partile Contractante.

2. Actele care pe teritoriul unei Parti Contractante se
considera ca fiind acte oficiale au forta probatorie a actelor
oficiale si pe teritoriul celeilalte Parti Contractante."

Republica Slovenia
- prin declaratie de

Tratat dintre Republica Populara Romé&na si Republica Populara
Federativa Iugoslavia privind asistenta juridica, ratificat

succesiune prin Decretul nr. 24/1961, publicat in Buletinul Oficial
nr. 6/1961 (a se vedea: Bosnia si Hertegovina)
Ucraina Tratat dintre Romé&nia si Ucraina privind asistenta juridica si

relatiile juridice in cauzele civile, semnat la Bucuresti la
30 ianuarie 2002, ratificat prin Legea nr. 3/2005, publicat in
Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 183 din 3 martie
2007.

"Art. 13 - Valabilitatea documentelor

1. Documentele care au fost intocmite sau certificate de
institutiile judiciare ale uneia dintre pdartile contractante,
prevdazute cu sigiliul si semndtura persoanei competente, au
valabilitate pe teritoriul celeilalte parti contractante fara
nicio altd legalizare. Aceasta se referd, de asemenea, la
copiile si traducerile care sunt legalizate de institutiile
competente.

2. Actele care pe teritoriul unei parti contractante se
considera ca fiind acte oficiale sunt socotite si pe teritoriul
celeilalte parti contractante ca avand forta probatorie a
actelor oficiale."

Republica Ungara

Tratat intre Republica Populara Roména si Republica Populara
Ungara privind asistenta juridica in cauzele civile, familiale
si penale, ratificat prin Decretul nr. 505/1958, publicat in
Buletinul Oficial nr. 2/1959

"PARTEA I - Dispozitii generale"

"Art. 13 - Valabilitatea actelor

1. Actele care au fost intocmite sau certificate de un organ de




stat sau de cdtre o persoana oficiala pe teritoriul uneia din
Partile Contractante, in limitele competintei lor, in forma
stabilita de legile in vigoare si prevazute cu sigiliul
oficial, sunt valabile pe teritoriul celeilalte Parti
Contractante fdarad vreo altd certificare. Aceasta este valabil
si pentru semndturile care sunt legalizate conform prevederilor
legale ale uneia din Partile Contractante.

2. Actele care pe teritoriul unei Parti Contractante se
considera ca fiind acte oficiale, sunt socotite si pe
teritoriul celeilalte Parti Contractante ca avand forta
probatorie a actelor oficiale.




ANEXA 3

Institutia Prefectului prelucreaza datele cu caracter personal furnizate de
dumneavoastrd prin acest document prin mijloace automatizate/manual in scopul
eliberdrii apostilei potrivit notificdarii la Autoritatea Nationala de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, inregistratda cu numarul
34059 in Registrul de Evidentd a Prelucrdarilor de Date cu caracter Personal, iar
datele inregistrate sunt destinate utilizdrii de cdatre operator si sunt
comunicate numai destinatarilor abilitati de lege. Conform Legii nr. 677/2001, cu
modificdarile si completdrile ulterioare, aveti dreptul de acces, de opozitie, de
interventie asupra datelor, precum si de a nu fi supus unei decizii individuale.
Pentru exercitarea acestor drepturi, va puteti adresa cu o cerere scrisa, datata
si semnata la registratura Institutiei Prefectului. Totodatd, aveti dreptul de a
va adresa justitiei, in conditiile legii.

Prin completarea si semnarea cererii, va dati acordul cu privire la
colectarea si prelucrarea datelor cu caracter personal.

NR. CERERE: Durata de completare a prezentei cereri este de
aproximativ 5 minute. Colectarea datelor din
prezenta cerere este necesard pentru generarea

(se completeaza de apostilei si a anexei la aceasta, precum si
reprezentantul biroului pentru asigurarea verificarii prevdzute la
apostila) art. 7 din Conventie.

DOAMNA / DOMNULE PREFECT,

Subsemnatul (a) in calitate de*1l)
(numele persoanei care
completeaza cererea)

domiciliat(da) iIn*2): localitatea , strada , nr. ,
sc. , ap. , Judetul/sectorul , titular al actului de
identitate*3) seria  , nr.  , Vva rog sd aprobati eliberarea
apostilei pe un numdar de acte, reprezentand (se mentioneaza tipul
actului) :

1. 6.

2 . 7.

3 8

4 9.

5 . 10.

apartinadnd lui
(numele titularului actului pt. care se solicita eliberarea
apostilei)

cetdtean

(cetatenia titularului actului)



titular al actulul de identitate*4) seria nr.

Numarul actului de imputernicire*5) este

Mentionez cd aceste acte sunt necesare in
(statul In care urmeaza a fi folosit
actul pentru care se solicita
eliberarea apostilei)

Cunoscéand prevederile art. 326 si ale art. 327 din Codul Penal, cu privire la
falsul in declaratii si falsul privind identitatea, declar ca datele inscrise
in prezenta cerere sunt conforme cu realitatea.

Data completdarii: Data eliberdarii:
Semnatura Semnatura
(celul care completeaza cererea) (celul care primeste actele)

NR. ACTE PENTRU CARE S-A ELIBERAT APOSTILA:

(se completeaza de reprezentantul biroului apostilad)

DOAMNEI/DOMNULUI PREFECT AL JUDETULUI /MUNICIPIULUI

*1) - titular al actului, sot/sotie al/a titularului, ruda de gradul I sau IT
(se mentioneaza gradul de rudenie), imputernicit cu procura notariala, delegat al
unei persoane juridice (se mentioneaza denumirea persoanei juridice), avocat,
dupd caz;

*2) - se completeaza, dupa caz, cu datele solicitantului privind domiciliul
(in cazul persoanei fizice), respectiv localitatea unde are sediul persoana
juridica;

*3) - act de identitate, alt document similar, emis de institutii sau
autoritdati publice din statul, altul decédt Roménia, in care are domiciliul sau
resedinta ori pasaport; pentru persoane Jjuridice se inscrie codul unic de
identificare (CUI);

*4) - act de identitate, alt document similar, emis de institutii sau
autoritati publice din statul, altul decédt Romé&nia, in care are domiciliul sau
resedinta ori pasaport;

*5) - procura notarialad, imputernicire avocatiald sau delegatie, dupa caz.

Anexa 4 a fost iInlocuitd cu anexa 4 din INSTRUCTIUNILE nr. 147 din 23 septembrie 2016,
publicate in MONITORUL OFICIAL nr. 799 din 11 octombrie 2016, conform pct. 24 al
art. I din acelasi act normativ.




