MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL BUZAU

Atributiile
postului corespunzator functiei publice de executie de consilier, clasa I, grad profesional asistent
Compartiment Structura de securitate

Denumirea postului: Consilier asistent
Nivelul postului: executie
Scopul principal al postului: Gestionarea informatiilor clasificate

Principalele atributii

a) elaboreaza si supune aprobarii conducerii unitatii normele interne privind protectia informatiilor clasificate,
potrivit legii;

b) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il supune avizarii institutiilor
abilitate, iar dupd aprobare, actioneaza pentru aplicarea acestuia;

¢) coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele acesteia;

d) asigura relationarea cu institutia abilitatd sd coordoneze activitatea si sd controleze masurile privitoare la
protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

¢) monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor clasificate si modul de respectare
a acestora,

f) consiliazad conducerea unitatii In legatura cu toate aspectele privind securitatea informatiilor clasificate;

g) informeazd conducerea unitatii despre vulnerabilitdtile si riscurile existente in sistemul de protectie a
informatiilor clasificate §i propune masuri pentru inlaturarea acestora;

h) acordd sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate, potrivit competentelor legale, pe linia
verificarii persoanelor pentru care se solicitd accesul la informatii clasificate;

1) organizeaza activitati de pregatire specifica a persoanelor care au acces la informatii clasificate;

j) asigurd pastrarea i organizeaza evidenta certificatelor de securitate si autorizatiilor de acces la informatii
clasificate;

k) actualizeaza permanent evidenta certificatelor de securitate si a autorizatiilor de acces;

1) intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate sau pastrate de unitate, pe clase si niveluri
de secretizare;

m) prezintd conducatorului unitatii propuneri privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor si locurilor de
importantd deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de responsabilitate i, dupa caz, solicita
sprijinul institutiilor abilitate;

n) efectueazd, cu aprobarea conducerii unitdtii, controale privind modul de aplicare a masurilor legale de
protectie a informatiilor clasificate;

0) exercita alte atributii Tn domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legii;

p) intocmeste documentatia necesard emiterii ordinelor prefectului;

q) intocmeste documentele pentru implementarea la nivelul compartimentului a Programului de dezvoltare a
sistemului de control intern/managerial propriu institutiei.

r) indeplineste alte sarcini stabilite prin ordin al prefectului in vederea indeplinirii in cele mai bune conditii a
atributiilor conferite prin reglementarile legale.



